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Absence Authorization Request Form
Semester: ………………… 2025/2026
Teacher’s Information
☐ Permanent  ☐ Part-time  ☐ Associate
I, the undersigned:
Name: ………………………………………………
First name: ……………………………………….
Teacher in the Department of: ……………………………………….
Date of absence: …………………………………………….
☐ Morning  ☐ Afternoon  ☐ Full day
Reason for absence:
………………………………………………………………………..................................................................................................................................................................................................
………………………………………………………………………...........................................
………………………………………………………………………...........................................
(Attach supporting document)
NB: This request must be submitted to the administration before the date of absence.
Head of Department’s signature                  Teacher’s signature
                                                                                                                                 Date : 

                                                                                

Selon l’article 5 du chapitre 2 (Constations de l’absence et modalités de mise en demeure) du Journal officiel de la République Algérienne n°66 (23 Safar 1439/12 novembre 2017) : Lorsque l’administration constate l’absence du fonctionnaire pendant deux (02) jours consécutifs ouvrables, celle-ci lui adresse une mise en demeure à sa dernière adresse inscrite dans son dossier administratif, pour rejoindre immédiatement son poste de travail.
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